Zarzadzenie
nr 1/07/2017 z dnia 01 lipca 2017 r.
Zarzadu Spolki

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu wystawiania i przesytania faktur w formie
elektronicznej w Przemeckim Przedsigbiorstwie Komunalnym sp. z 0.0.

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Ustala sie Regulamin wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ glownej ksiggowe]

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2017 1.

Zarzad Spoiki




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1/07/2017 z dnia 01.07.2017 r.

Regulamin
Wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej Przemeckiego Przedsi¢biorstwa
Komunalnego sp. z o.0.

1. Podstawa prawna wystawiania i przesylania faktur, korekt faktur oraz duplikatow faktur
w formie elektronicznej jest Ustawa o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 roku
(Dz. U. 22004 r., Nr 54, poz. 535 z p6zn. zm.).

2. Przemeckie Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0., zwane dalej Przedsigbiorstwem wystawia
1 przesyla faktury, korekty faktur oraz duplikaty faktur w formie elektronicznej, gwarantujac
autentyczno$¢ ich pochodzenia oraz integralnos¢ ich tresci.

3. Wystawianie faktur odbywa si¢ za pomoca programu QNet modut e-faktury umozliwiajacy
obstuge elektronicznych faktur.

4. Formatem faktury, korekty faktury oraz duplikatu faktury w formie elektronicznej jest plik PDF
(Portable Dokument Format).

5. Chwilg dorgczenia e-Faktury jest chwila wystania na adres poczty elektronicznej e-mail
wskazany przez Odbiorce ustug.

6. Faktury sa wystawiane i przesytane w formie elektronicznej pod warunkiem wyrazenia przez
Odbiorcg zgody na wystawianie i przesytanie faktur w formie elektronicznej poprzez ztozenie
stosownego o$wiadczenia, ktorego wzor stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

7. Wzér o$§wiadczenia o wyrazeniu zgody przez Odbiorce dostgpne jest w Biurze oraz na stronie
internetowej Przedsigbiorstwa ppk-przemet.pl

8. Odbiorca moze dorgezy¢ Przedsiebiorstwu prawidtowo wypetniony formularz O$wiadczenia za
pomoca nastepujacych kanatow komunikacji:

1) w formie papierowej - osobi$cie w Biurze Przedsigbiorstwa
2) korespondencyjnie na adres:
Przemeckie Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z o.o0.
UL Powstancow Wielkopolskich 9
64-234 Przemet

9. Przedsigbiorstwo wystawia i przesyta faktury, korekty faktur oraz duplikaty faktur w formie
elektronicznej nie p6zniej niz po uptywie 7 dni od dnia wptynigcia prawidlowo wypetnionego
Oswiadczenia od Odbiorcy. Ziozenie o$wiadczenia oznacza, ze Odbiorca rezygnuje z
otrzymywania faktur w formie papierowe;.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zmiany adresu e-mail, na ktory maja by¢ przesylane e-Faktury, Odbiorca dokonuje w formie
pisemne;.

W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu e-mail przez Odbiorce wystane e-Faktury
na dotychczas obowigzujacy adres e-mail uwaza sig za skutecznie dorgczone.

Cofniecie zgody na otrzymywanie faktur droga elektroniczna dokonywana jest w formie
pisemne;.

Przedsiebiorstwo zaprzestaje wystawiania, przesylania 1 udostepniania e-Faktur w przypadku
cofnieci zgody w terminie 14 dni liczac od dnia nastgpujgcego po dniu, w ktérym dorgczono
mu w formie podanej o§wiadczenie o jej cofnigeiu.

Przedsigbiorstwo jest administratorem danych osobowych Odbiorcy ushug, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014
r., Nr 1182 ze zm.). Dane osobowe Odbiorcy ustug begdg przetwarzane przez Przedsigbiorstwo
w celu realizacji ustugi, o ktérej mowa w niniejszym Regulaminie. Odbiorcy przystuguje prawo
dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo ich poprawiania w kazdym czasie.

W przypadku zmiany przepiséw prawa regulujacych zasady wystawiania i przesylania faktur,
korekt faktur oraz duplikatow faktur w formie elektronicznej Przedsigbiorstwo odpowiednio
dostosuje swoje procedury, o czym powiadomi Odbiorcg. W takim przypadku ponowna
akceptacja Odbiorcy nie jest wymagana.

Tre§¢ niniejszego Regulaminu dostgpna jest na stronie internetowej Przedsigbiorstwa
ppk-przemet.pl

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego i ustawy o podatku od towardw i ustug.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od 01.07.2017 r.



Zatacznik or 1
do Regulaminu wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej Przemeckiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Sp. z 0. 0

(miejscowosc, data)

Przemeckie Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z 0.0
ul. Powstancow Wielkopolskich 9

64-234 Przemet

NIP 9231704591

O$wiadczenie 0 wyrazeniu zgody na stosowanie przez Sprzedawce faktur elektronicznych

1.Dane Odbiorcy

(adres/ siedziba: ulica, numer domu/ numer lokalu, miejscowos¢, kod pocztowy)

1. Na podstawie art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jedn. Dz. U.z2017r., poz. 1221
), zwanej dalej ,,Ustawa” wyrazam/y zgode na stosowanie, w tym przesytanie i udostgpnianie przez Sprzedawce faktur
elektronicznych.

2. Zgadzam/y sie na wysylanie faktur elektronicznych w formacie pdf za posrednictwem poczty elektronicznej z adresu
e-mail Sprzedawcy tj. bogumila.rozynek@ppk-przemet.pl lub anna.bajon k-przemet.pl lub innego, o ile Odbiorca zostanie
poinformowany o zmianie tego adresu przez Sprzedawce.

3. Faktury winny by¢ przesytane na podany nizej adres e-mail Odbiorcy

(prosimy wpisa¢ czytelnie, literami drukowanymi)

4. Zobowigzuje/emy sie z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem informowac Sprzedawce w formie pisemnej o zmianie

ostatnio podanego Sprzedawcy adresu e-mail do dorgczen ww. faktur.

5. Akceptuje/emy to, ze Sprzedawca nie ponosi odpowiedzialnoSci za nieskuteczne dorgczenie faktur/y, wynikajgce
z niepoinformowania go o zmianie ostatnio podanego adresu e-mail do doreczen.

6. Akceptuje/emy to, ze niniejsza zgoda nie wylgcza prawa Sprzedawcy do przesytania faktur, faktur korygujacych oraz

duplikatoéw faktur w formie papierowe;.

7. Zgadzam/y sie na to, by podany do przesytania faktur elektronicznych adres e-mail byl wykorzystywany przez Sprzedawcg

takze do prowadzenia z Odbiorca korespondencji zwigzanej z ptatnosciami.

8. O$wiadczam/y, ze niniejsza zgoda obowiazuje od dnia dorgezenia do Sprzedawcy i moze by¢ cofnigta przez Odbiorce
w kazdym czasie; zgadzam/y sie, by cofnigcie zgody nastgpowato pod rygorem niewaznoéci w formie pisemne;j.

9. O$wiadczam/y, ze w przypadku cofniecia zgody, Sprzedawca traci prawo do stosowania faktur elektronicznych w terminie

14 (czternascie) dni liczac od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym dorgczono mu w formie wyzej podanej o$wiadczenie

o jej cofnigciu.

PODPIS



